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Kapitel 2 Wissenswertes

Finanzamt — Erkliarung zu Begriffen und was ist zu beachten

Deutschland - Mehraufwendungen fiir Verpflegung im Inland

Die folgenden Erkliarungen gelten nur fiir Kunden aus Deutschland.

Wenn Sie einen geschiftlichen Termin wahrnehmen, der einen Ortswechsel mit sich bringt und tiber 8 Stunden
andauert, ist dies fiir das Finanzamt eine Reise. Fiir eine Reise kdnnen Sie, je nach Anzahl der Stunden, einen
pauschalen Betrag als Ausgabe auf Ihrer Steuererkldrung absetzen.

Fahrzeug pro rechnet nach Thren Angaben den anwendbaren Pauschalbetrag automatisch aus.

Fiir Sie als Information gebe ich die Pauschalsétze trotzdem an.

* Die Reise dauert mehr als 8 Stunden, aber weniger als 14 Stunden = Pauschalbetrag 6,- €
* Die Reise dauert mehr als 24 Stunden, aber weniger als 24 Stunden = Pauschalbetrag 12,- €
* Die Reisezeit dauert von 00:00 Uhr bis 24:00 Uhr = Pauschalbetrag 24.- €

Eine Reise muss immer tagesgenau angegeben werden. Bei einer mehrtéigigen Reise muss jeder Tag einzeln
erfasst werden. Die Funktion Mehrtigige Reise im Modul Reisen in Fahrzeug pro iibernimmt dies aber
automatisch fiir Sie. Die Stunden der Abwesentheit bei einer mehrtégigen Reise diirfen nicht tagesiibergreifend
addiert werden. Wirklich nicht? Natiirlich gibt es wie immer eine Ausnahme.

Beginnen Sie die Reise erst nach 16.00 Uhr, iibernachten nicht und sind am néchsten Tag vor 8:00 Uhr zu Hause
diirfen Sie die Stunden aufsummieren und dem Kalendertag mit der groften Abwesenheitsdauer zuordnen. Diese
Berechnungsart wird als Mitternachtsregel bezeichnet.

Beginnen Sie die Reise z. B. schon um 15:00 Uhr und sind am néchsten Tag vor 8:00 Uhr zu Hause, diirfen Sie
nur den ersten Tag als Reise angeben, da am ersten Tag die Abwesentheit 8 Stunden betragen hat, am zweiten
jedoch weniger als 8 Stunden.

Deutschland - Mehraufwendungen fiir Verpflegung im Ausland
Die folgenden Erklarungen gelten nur fiir Kunden aus Deutschland.

Die Regeln fiir Auslandsreisen sind die gleichen wie fiir Inlandsreisen, was die Anzahl und Regelung der
Stunden der Abwesentheit betrifft. Was aber ist anders?

* Die Reise muss in ein anderes Land fiihren
*  Die Pauschalbetrige fiir Verpflegung sind in jedem Land unterschiedlich
*  Eskann zusitzlich ein Pauschalbetrag fiir Ubernachtungen abgesetzt werden

Die Néachtigungsgelder sind in jedem Land, teilweise auch innerhalb eines Landes, unterschiedlich. Auf eine
Auflistung mdchte ich aus Platzgriinden verzichten.

Auch hier misse Sie nur Thre Angaben zur Reise eingeben, welche Pauschalbetrige und/oder
Ubernachtspauschale berechnet werden muss, erledigt Fahrzeug pro fiir Sie automatisch. Sind die Kosten der
Ubernachtung héher und mit einer Rechnung nachweisbar, kénnen Sie diesen Betrag abzgl. Friihstiick als
Ausgabe ansetzen.

Osterreich - Mehraufwendungen fiir Verpflegung im Inland

Die folgenden Erklirungen gelten nur fiir Kunden aus Osterreich.

Wenn Sie einen geschiftlichen Termin wahrnehmen, der einen Ortswechsel mit sich bringt und tiber 3 Stunden
andauert, ist dies fiir das Finanzamt eine Reise. Fiir eine Reise kdnnen Sie, je nach Anzahl der Stunden, einen
pauschalen Betrag als Ausgabe auf Ihrer Steuererkldrung absetzen.

Fahrzeug pro rechnet nach Thren Angaben den anwendbaren Pauschalbetrag automatisch aus.

Fiir Sie als Information gebe ich die Pauschalsétze trotzdem an.



* Die Reise dauert mehr als 3 Stunden, aber weniger als 4 Stunden = Pauschalbetrag 8,80 €

*  Die Reise dauert mehr als 4 Stunden, aber weniger als 5 Stunden = Pauschalbetrag 11,- €

* Die Reise dauert mehr als 5 Stunden, aber weniger als 6 Stunden = Pauschalbetrag 13,20 €
* Die Reise dauert mehr als 6 Stunden, aber weniger als 7 Stunden = Pauschalbetrag 15,40 €
* Die Reise dauert mehr als 7 Stunden, aber weniger als 8 Stunden = Pauschalbetrag 17,60 €
* Die Reise dauert mehr als 8 Stunden, aber weniger als 9 Stunden = Pauschalbetrag 19,80 €
* Die Reise dauert mehr als 9 Stunden, aber weniger als 10 Stunden = Pauschalbetrag 22,- €

* Die Reise dauert mehr als 10 Stunden, aber weniger als 11 Stunden = Pauschalbetrag 24,20 €
* Die Reise dauert mehr als 11 Stunden = Pauschalbetrag 26,40 €
* Die Reisezeit dauert von 00:00 Uhr bis 24:00 Uhr = Pauschalbetrag 26,40 €

Eine Reise muss immer tagesgenau angegeben werden. Bei einer mehrtégigen Reise muss jeder Tag einzeln
erfasst werden. Die Funktion Mehrtdgige Reise im Modul Reisen in Fahrzeug pro iibernimmt dies aber
automatisch fiir Sie. Die Stunden der Abwesentheit bei einer mehrtégigen Reise diirfen nicht tagesiibergreifend
addiert werden.

Zusitzlich kann bei einer tatsichlichen Ubernachtung noch ein Nichtigungsgeld abgesetzt werden, der
Pauschalbetrag dafiir betrdgt 15,- € inkl. Friihstiick. Sind die Kosten hoher und mit einer Rechnung nachweisbar,
konnen Sie diesen Betrag als Ausgabe ansetzen.

Osterreich - Mehraufwendungen fiir Verpflegung im Ausland

Die folgenden Erklirungen gelten nur fiir Kunden aus Osterreich.

Die Regeln fiir Auslandsreisen sind Andere wie fiir Inlandsreisen, was die Anzahl und Regelung der Stunden der
Abwesentheit betrifft. Was aber ist anders?

*  Die Reise muB3 in ein anderes Land fithren
*  Die Pauschalbetrige sind in jedem Land unterschiedlich
*  Es gelten andere Stundenaufteilunen

Fiir Sie als Information gebe ich die Pauschalsétze der Tagesgelder an.

* Die Reise dauert weniger als 5 Stunden =0,-€

* Die Reise dauert mehr als 5 Stunden, aber weniger als 8 Stunden = 1/3 des Auslandsatzes
* Die Reise dauert mehr als 8 Stunden, aber weniger als 12 Stunden = 2/3 des Auslandsatzes
* Die Reise dauert mehr als 12 Stunden = 3/3 des Auslandsatzes

Die Néachtigungsgelder sind in jedem Land, teilweise auch innerhalb eines Landes, unterschiedlich. Auf eine
Auflistung mdchte ich aus Platzgriinden verzichten.

Auch hier misse Sie nur Ihre Angaben zur Reise eingeben, welche Pauschalbetrige und/oder
Ubernachtspauschale berechnet werden muss, erledigt Fahrzeug pro fiir Sie automatisch.

Fahrtenbuch

Das Fahrtenbuch von Fahrzeug pro erfiillt die gesetzlichen Forderungen an die Fiihrung eines Fahrtenbuchs.
Liest sich gut, aber was sind die gesetzlichen Forderungen?

Mit Urteil vom 9. November 2005, Aktenzeichen VI R 27/05, hat der Bundesfinanzhof (BFH) entschieden, dass
ein elektronisches Fahrtenbuch (Software wie Fahrzeug pro oder SteuerPilot")

*  zeitnah gefiihrt werden muf}
e gegen nachtrigliche Anderungen geschiitzt sein muss
¢ oder nachtrigliche Anderungen miissen protokolliert werden

Fahrzeug pro beachtet diese Regeln automatisch fiir Sie. Das Programm erlaubt das nachtriigliche Andern
von Fahrtenbucheintrigen am Tag des Eintrags ohne Protokollfunktion. Bei spiteren Anderungen, also alle
Eintrdge, die élter als ein Tag sind, speichert jedoch das Fahrtenbuch die vorherigen Angaben und dokumentiert
diese im Ausdruck fiir das Finanzamt.



Allgemeine Informationen

Kosten

Sie konnen nicht nur fahrzeugspezifische Kosten (Ausgaben) wie Benzin, Versicherung oder Steuern erfassen,
sondern auch allgemeine Kosten wie z. B. Hotelrechnungen. Warum allgemeine Kosten? Sie kdnnen in den
Modulen fiir jeden Eintrag eine Kostenstelle, dies kann auch ein Projekt sein, erfassen. Im Modul Kosten kénnen
Sie tiber die Anwahl der Taste

Statistik einen Suchdialog 6ffnen und sich das Ergebnis, eine Ubersicht aller Kosten und Pauschalen aus
den Modulen Fahrtenbuch, Kosten und Reise

e Auswertung einen Suchdialog &ffnen und sich das Ergebnis, eine Ubersicht aller Kosten

sortiert nach Kostenstellen anzeigen lassen. Damit erhalten Sie die Mdglichkeit, fiir ein bestimmtes Projekt oder
einen Kunden, sich alle Kosten, die Sie vermutlich in Rechnung stellen wollen, auszudrucken. Eine Rechnung
miilen Sie allerdings mit einer anderen Software schreiben, diese Funktion ist in Fahrzeug pro nicht enthalten.

Quickinfos: Auch Tooltips oder Hilfstexte genannt

Quickinfos werden einige Anwender auch als Tooltips kennen. Wem weder das eine noch das andere etwas sagt,
nun eine kurze Erkldrung. Bewegen Sie jetzt, wenn Sie die Software bereits installiert haben,, die Maus iiber ein
Feld oder eine Taste. Bitte warten Sie kurz ab, es erscheint plotzlich ein gelbes Textfenster an dieser Stelle. Der
Inhalt des Textfensters beinhaltet eine kurze Erkldrung, was die Anwahl der Taste auslost, bzw. welche Inhalte
Sie in das Feld eingeben konnen/sollen.

Datensatz

Dieses Wort werden Sie im Handbuch und im Programm o6fter vorfinden. Ein Datensatz ist nichts anderes als
z.B. ein neues Fahrzeug, eine neue Fahrt oder eine Ausgabe.



Kapitel 3 Grundlagen zur Bedienung

Wie komme ich wohin oder der Wechsel zwischen Modulen?

In den Bildschirmmasken fiir die Datenerfassung oder in Ubersichtslisten sind im oberen rechten Bereich Tasten
fir den Wechsel zwischen den Modulen von Fahrzeug pro sichtbar. Als Modul werden die
Programmbestandteile bezeichnet.

Modulwechsel mit Tasten
Dies sind von oben nach unten

0006

Fahrten 2
Kosten 2
Reisen 1
Fahrzeuge 1
Fahrer 1

Voreinstellungen

*  Fahrten (Erfassung und Ubersicht des Fahrtenbuchs)

¢ Kosten (Erfassung und Ubersicht iiber Fahrzeug- und allgemeine Ausgaben)

* Reisen (Erfassung und Ubersicht der Mehraufwendungen fiir Verpflegung/Ubernachtung)
¢ Fahrzeuge (Erfassung und Ubersicht Threr Fahrzeuge)

*  Fahrer (Erfassung und Ubersicht der Fahrer fiir die jeweiligen Fahrzeuge)

*  Voreinstellungen (Zentrale Einstellungen fiir das Programmverhalten)
e Zentrale (Ubersicht iiber zuletzt eingetragene Fahrten, Kosten und Reisen)

Durch Anwahl einer Taste wechseln Sie in das ausgewéhlte Modul. Es wird die Bildschirmdarstellung, die Sie
in den Voreinstellungen ausgewahlt haben, Bildschirm Erfassung oder Ubersichtsliste, angezeigt.

Durch nochmalige Anwahl der Taste wechseln Sie innerhalb des Moduls zwischen den Bildschirmen Erfassung
und Ubersichtsliste.

Modulwechsel mit Tastaturbefehlen

Als weitere Moglichkeit steht Thnen der Wechsel zwischen den am meisten genutzten Modulen durch
Tastaturbefehle zur Verfigung. Wihlen Sie dazu zuerst die Befehlstaste (Apfeltaste) an, halten diese
gedriickt, und wéhlen dann die entsprechende Nummertaste an.

6 FahrzeugPro2 Bearbeiten m Kosten Reisen (MfV) Format Datensitze Hilfe
0.0.6 Gehe 2u... il Fahrtenbuch %1

- Erfassung  #4

Neu Anschlussfahrt "2 Neue Fahrt #N . L - r— -
- Ubersicht  $85 90 S Loschen
Suchen ®F
Standard - Datenimport
ahrzeu
Erweitert g Datenexport
Fahrer o TAnureas

Kosten 2




Tastaturbefehle Modulwechsel

*  Befehlstaste + 1 = Wechsel in das Fahrtenbuch

* Befehlstaste + 2 = Wechsel in die Kostenverwaltung

* Befehlstaste + 3 = Wechsel in die Reisekostenverwaltung

* Befehlstaste + 4 = Wechsel innerhalb eines Moduls in den Bildschirm Erfassung

*  Befehlstaste + 5 = Wechsel innerhalb eines Moduls in den Bildschirm Ubersichtsliste

Sie konnen natiirlich die angezeigten Meniieintrdge auch mit der Maus anwéhlen, dies hat den gleichen Effekt.
Sie haben in der Grafik noch zwei weitere Tastaturbefehle entdeckt?

Allgemeine Tastaturbefehle

Neuer Datensatz mit Tastaturbefehl

Mit dem Befehl Befehlstaste + N erzeugen Sie einen neuen leeren Datensatz zur Anlage eines neuen
Eintrags. Dieser Befehl ist fiir alle Module identisch. Im Fahrtenbuch wird ein neuer Fahrtenbucheintrag, in der
Kostenverwaltung eine neue Ausgabe und in der Reiseverwaltung ein neuer Reiseeintrag angelegt. Der Befehl
legt den neuen Eintrag in dem Modul an, dass gerade angezeigt wird.

Suche mit Tastaturbefehl
Der Befehl Befehlstaste + F aktiviert einen Suchdialog. Dieser Befehl ist fiir alle Module identisch. Die
Suche wird in dem Modul ausgefiihrt, dass gerade angezeigt wird.

Loschen Datensatz mit Tastaturbefehl
Der Befehl Befehlstaste + E 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den angezeigten Datensatz.

Neuer Datensatz mit Tasten
In jedem Modul, bis auf Voreinstellungen und Zentrale, ist in der Tastenleiste am oberen Rand eine Taste Neu
vorhanden die einen neuen Datensatz erzeugt.

Suche mit Tasten

Auch die Suche finden Sie in jedem Modul, bis auf Voreinstellungen. In der dunkelgrauen Tastenleiste ist diese
Taste mit der Aufschrift Suchen im mittleren Bereich zu finden. Die Suche wird in dem Modul ausgefiihrt,
dass gerade angezeigt wird.

Loschen Datensatz mit Tasten
In den meisten Modulen ist die Taste Léschen vorhanden, die nach einer Sicherheitsabfrage den angezeigten
Datensatz 16scht. Bitte beachten Sie, geloschte Datensitze sind nicht mehr wiederherzustellen.

Farben der Eingabefelder

Sie werden bemerken, dass in der Software der Hintergrund der Felder drei verschiedene Farben aufweisen
kann. Die Felder in Fahrzeug pro sind farbcodiert, dies bedeutet, jede Farbe hat eine Bedeutung.

¢ Felder mit gelbem Hintergrund sind immer auszufiillen, hier erwartet die Software notwendige Angaben. Ist
eine Angabe eingetragen worden, wechselt das Feld zur Farbe ,,weil3.

Diese Farbcodierungen sollen Ihnen, wichtige Felder, in denen eine Eingabe zwingend notwendig ist, von den
Felder fiir zusétzliche Informationen zu unterscheiden. Natiirlich kann eine Angabe wie eine Kostenstelle wie
Sie sehr wichtig sein, aber fiir das Funktionieren von Fahrzeug pro 2 ist es nicht wichtig.



Kapitel 4 Voreinstellungen

In diesem Kapitel wird das Modul Voreinstellungen von Fahrzeug pro erklart. Die Erkldrung beinhaltet
Informationen iiber die Felder und die Tasten des Moduls. Voreinstellungen sind grundlegende Angaben, die
Fahrzeug pro zum Arbeiten bendtigt.

Felder in Voreinstellungen

‘ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Hilfe

000 Einstellungen

m Fahrzeug pro - Verwaltung fiir Fahrtenbiicher, Kosten und Verpflegungspauschalen
Fahrten 2 Voreinstellungen Pauschalen Mehraufwand fiir Verpflegung (MfV)
Kosten 2

Verhalten von Bildschirmen
VergroRerungsstufe 100 %

Reisen 1
Bildschirmauswahl Einzelansicht bei Modulwechse
Fahrzeuge 1
Vorgabewerte fiir Kosten / Pauschalen Reisen
Fahrer 1 =
Wahrung €
Voreinstellungen Umsatzsteuersatz 7 Vermindert
Umsatzsteuersatz 19 Normal
Zentrale Pauschale / Km 030 €
Land Deutschland

Vorgabewerte fiir Google Maps - Heimatadresse

Land Kurzform de Deutschland = de
Postleitzahl 12349 Osterreich = at
Ort Berlin Schweiz = ch

Vorgabewerte fiir die Anzeige von Hilfstexten
Hilfstext fir Tasten @Ja ONein Anzeige aktivieren = Ja
Hilfstext fir Felder ~@dJa ONein Anzeige aktivieren = Ja

Registrierung Version Fahrzeug pro 2.0

Registrierung Einzelplatzlizenz
am 01.11.2011
Software Fahrzeug pro
Version 20

Release 01.11.2011

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software
100 . B Blatern

Verhalten von Bildschirmen

Vergroflerungsstufe

Mit der Auswahl im Feld VergroBBerungsstufe wihlen Sie die Groe der Bildschirmanzeige in Fahrzeug pro.
Der Wert 100% stellt die StandardgréBe der Bildschirmanzeigen dar, jeder hohere Wert vergroB3ert die Anzeige.
Dabei konnen Darstellungsfehler auftreten, die jedoch nicht das Programm und die gespeicherten Daten
verdndern.

Bildschirmauswahl
Die Angabe im Feld Bildschirmauswahl bestimmt welcher Bildschirm bei einem Wechsel zwischen den
Modulen wie z. B. Fahrten, Kosten oder Reisen angezeigt wird.

Die Auswahl Einzelansicht fiihrt bei jedem Modulwechsel in den Bildschirm, der auch fiir die Erfassung z. B.
von einer Fahrt oder Reise notwendig ist.

Die Auswahl Listendarstellung zeigt die Daten nach einem Modulwechsel in einer Ubersichtsliste an.
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Vorgabewerte fiir Kosten/Pauschalen Reisen

Wihrung

Im Feld Wdihrung wiahlen Sie bitte die Wahrung aus, die Sie fiir die Kostenberichte benétigen. Im Regelfall ist
dies die Wahrung Thres Landes. Sie konnen ein Wahrungskurzzeichen statt aus der Liste auch frei eingeben, bitte
achten Sie in diesem Fall darauf, dass nicht mehr als drei Zeichen ausgedruckt werden.

Umsatzsteuersatz

Der erhohte Umsatzsteuersatz, mit Stand vom Dezember 2011 betragt in Deutschland 19%. Dieser Wert wird im
Eingabefeld Umsatzsteuersatz Normal eingetragen. Bei Anderung des gesetzlichen Umsatzsteuersatzes kdnnen
Sie diese Anderungen durch Korrektur der Angabe im Feld umsetzen.

Pauschale Km
Fiir die Berechnung von Pauschalkosten bei Nutzung eines Fahrzeugs wird der Wert aus diesem Feld verwendet.

Land

Im Feld Land tragen Sie bitte den Namen Ihres Landes ein. Diese Angabe ist Voraussetzung fir die korrekte
Auswahl und Berechnung Ihrer Reisckosten (Tagespauschale wund Ubernachtungskosten, —bzw.
Néchtigungskosten fiir Osterreich).

Vorgabewerte fiir Google Maps

Google Maps verwendet bei seinen Suchen keine ausgeschriebenen Léndernamen, sondern wie im Internet
iiblich das Kurzzeichen des Landes. Die Kurzzeichen fiir Deutschland, Osterreich und der Schweiz finden Sie in
der Bildschirmmaske rechts neben dem Feld. Dieses Kurzzeichen wird automatisch fiir die Suche nach Orten
und Straflen von Google Maps in Fahrzeug pro 2 verwendet.

Vorgabewerte fiir die Anzeigen von Quickinfos (Hilfstexten)

Was Quickinfos sind, wurde Ihnen ja bereits im Kapitel 2 erkldrt. Noch einmal kurz - Hilfsangaben iiber die
Funktionsweise von Tasten oder Feldern, die angezeigt werden, wenn Sie die Maus iiber eine Taste oder ein Feld
bewegen.

Hilfstext fiir Tasten

Wenn Sie im Feld den Eintrag ,Ja“ anwidhlen werden die Quickinfos aktiviert. Wenn Sie nach einer
Eingewohnungszeit jede Taste kennen konnen Sie die Anzeige der Quickinfos mit Anwahl des Eintrags ,,Nein“
deaktivieren.

Hilfstext fiir Felder

Wenn Sie im Feld den Eintrag ,.JJa* anwéhlen, werden die Quickinfos aktiviert. Wenn Sie nach einer
Eingewohnungszeit die Bedeutung jedes Feldes im Schlaf kennen, kénnen Sie die Anzeige der Quickinfos mit
Anwahl des Eintrags ,,Nein“ deaktivieren.

Registrierung
Hier finden Sie Angaben zur Software.
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Kapitel 5 Fahrer

Bevor Sie einen neuen Eintrag in das Fahrtenbuch aufnehmen wollen, miissen Sie zuerst einen Fahrer (und im
nichsten Kapitel ein Fahrzeug) anlegen. Die Angaben mindestens eines Fahrers(und eines Fahrzeugs) sind fiir
das Fiihren des Fahrtenbuchs unbedingt notwendig!

In Modul Fahrer gibt es nur eine Pflichtangabe, die
*  Angabe des Fahrers.

* Nach Anlage des Fahrzeugs bitte in Fahrzeuge wechseln, und dort das Fahrzeug anlegen.

‘ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Hilfe B
000

Fahrzeugverwaltung

Neu X Loschen

Fahrten 2 Fahrer “«« > » =1
Kosten 2 Bitte mindestens eine/n Fahrer/in erfassen Fahrer Peter Mustermann
Reisen 1 Peter Mustermann Amtl. Kennzeichen B-A1 (optional)
B-A1
Fahrzeuge 1

=

Voreinstellungen

Zentrale

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software
100 . B Blatern

Tasten fiir Fahrer

* Die Betitigung der Taste Neu erzeugt einen neuen leeren Datensatz, in dem Sie den Namen des Fahrer und
optional ein amtliches Kennzeichen, wie B-A1 oder auch B — A1, eintragen.

* Die Taste Ldschen 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den Datensatz mit dem Fahrer.

Felder fiir Fahrer

Im Feld Fahrer tragen Sie bitte den Namen des Fahrers ein.

Das Kennzeichn des Fahrzeugs Kennzeichen geben Sie in das Feld Amtl. Kennzeichen ein. Dieses Kennzeichen
muss in identischer Schreibweise in Fahrzeuge angelegt werden. Der Fahrer wird bei Auswahl des Kennzeichens
in neue Fahrten automatisch tibernommen.
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Kapitel 6 Fahrzeuge

Bevor Sie einen neuen Eintrag in das Fahrtenbuch aufnehmen wollen, miissen Sie zuerst einen Fahrer
(beschrieben im vorherigen Kapitel Fahrer) anlegen. Die Angaben mindestens eines Fahrzeugs (und eines
Fahrers) sind fiir das Fiihren des Fahrtenbuchs unbedingt notwendig!

In diesem Modul gibt es nur drei Pflichtangaben.
*  Amtliches Kennzeichen

*  Aktuelles Fahrzeug

*  Angabe des Fahrers

Diese Angaben sind auszufiillen! Mdchten Sie die Daten fiir eine Steuersoftware exportieren, sollten Sie auch
alle anderen Angaben eintragen.

@ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Hilfe

0.0 6 Fahrzeugverwaltung
Neu Duplizieren @ Suchen £ Drucken % Export Fahrzeuge X Loschen
Fahrten 2 Liste “« 4 > » JFUET
Kosten 2 Bitte mindestens eine/n Fahrer/in Amtl. Kennzeichen  B-A1
zum Fahrzeug erfassen :
Reisen 1 Hersteller Audi AG
Peter Mustermann Modell Ad
Fahrzeuge Tacho bei Beginn 17
Fahrer g Anschaffungskosten
Voreinstellungen Art des Erwerbs ® Kauf O Leasing
Kauf / Leasing am 01.11.2011
Zentrale Listenpreis 35.000,00 € Angabe inklusive Umsatzsteuer
Kaufpreis 30.000,00 € Angabe inklusive Umsatzsteuer
USt. abziehbar @®Ja ONein
USt.-Satz 19%
Umsatzsteuer 478992 €
Fahrzg. Pauschale 0,30 €
Verkauft am
Verkaufspreis
AfA (Ab g des F g
Beginn Monat 1
Beginn Jahr 2011
Dauer in Jahren 6

Aktuelles Fahrzeug

HU - ASU - Inspektion

HU Monat
HU Jahr
Néchste Inspektion

@®Ja ONein

1"
2014

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software

100 . B Blatern

Tasten in Fahrzeuge

@ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Hilfe

0.0.06

Neu Duplizieren @ Suchen £ Drucken

Neues Fahrzeug

Fahrzeugverwaltung

% Export Fahrzeuge

X Loschen

Die Taste Neu erzeugt einen neuen leeren Datensatz, in dem Sie Angaben zu einem Fahrzeug hinterlegen.
Alternativ kdnnen Sie die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + N verwenden.
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Duplikat

Mochten Sie den Datensatz des angezeigten Fahrzeugs duplizieren, betétigen Sie Taste Duplizieren. Es wird
dann ein neuer Datensatz mit den Angaben des vorher angezeigten Fahrzeugs erstellt. Alternativ kdnnen Sie die
Funktion Befehlstaste + D verwenden.

Suchen

Eine Suche nach einem Fahrzeug kénnen Sie mit Betdtigung der Taste Suchen durchfithren. Es 6ffnet sich
dann eine Dialogbox, in der Sie verschiedene Suchangaben eintragen konnen. Alternativ kénnen Sie die schon
beschriebene Funktion Befehlstaste + F verwenden.

Drucken
Die Taste Drucken gibt Ihnen die Moglichkeit, eine Liste mit Angaben zu den aktiv ausgewéhlten Fahrzeugen
auszudrucken.

Export Fahrzeuge

Einen Datenexport der in der Ubersicht angezeigten Fahrzeuge kénnen Sie mit der Taste Export durchfithren.
Sie konnen die Art des Exportformats (z. B. Tabulator- oder Kommagetrennter Text, XML oder Excel) und den
Ort der Sicherung in einer Dialogbox auswéhlen.

Sichern unter: [Export Fahrzeuge|.tab ] 8
[« [»] (22] = [m] (& Schreibtisch B (Qsuchen
> FREIGABEN
» ORTE

Tyg ¥ Tabulatorgetrennter Text

Kommagetrennter Text
Nach dem Speichert ¢y ¢

DBF )atei als Anlage
DIF

WKS
BASIC Abbrechen ) f—fnchenr—)

Serienbrief | £
HTML-Tabelle
FileMaker Pro
XML
Excel

Die Datenfelder des Exports und die Reihenfolge sind:

e D Kennzeichen

Amtliches Kennzeichen

Hersteller
Modell
Gekauft am

Kaufpreis
USt.-Satz

e Umatzsteuer

* Listenpreis

Verkauft am

Verkaufspreis
Art des Erwerbs
AfA Beginn Monat
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* AfA Beginn Jahr

e AfA Dauer
e HU Monat
e HU Jahr

* Tacho bei Beginn
* AfA Beginn Monat und Jahr
*  AfA Ende Monat und Jahr

Loschen

* Die Taste Loschen 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den Datensatz mit dem Fahrzeug. Alternativ
konnen Sie die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + E verwenden.

Felder in Fahrzeuge

Angaben zum Fahrzeug

Amtl. Kennzeichen

Im Feld Amtl. Kennzeichen wird das Kennzeichen des Fahrzeugs eingetragen. Ohne die Angabe eines
Kennzeichen kdnnen Sie Fahrten im Fahrtenbuch nicht ordnungsgeméf verwalten. Das Fahrtenbuch wird vom
Finanzamt dann nicht anerkannt.

Hersteller
Die Angaben in den Feldern Hersteller und Modell sind nicht notwendig, konnen Thnen aber bei einem Fuhrpark
helfen, die Fahrzeuge auseinanderzuhalten.

Der Anfangstachostand bei Erwerb eines Fahrzeugs, bzw. bei Beginn der Nutzung der Software, tragen Sie in
das Feld Tacho bei Beginn ein.

Anschaffungskosten

Kauf-/Leasingfahrzeug
Haben Sie das von Thnen genutzte Fahrzeug geleast, wéhlen Sie im Feld Art des Erwerbs den Marker ,,Leasing™
an.

Gekauft am
Das Datum des Fahrzeugerwerbs wird im Feld Gekauft am erfasst.

Listenpreis

Der Listenpreis des Fahrzeugs inkl. Sonderausstattung wird im Feld Listenpreis erfasst. Eventuelle Rabatte, die
Sie beim Fahrzeugkauf erhalten haben, sind nicht zu beriicksichtigen, da der Gesetzgeber ausdriicklich die
Angabe des Listenpreises inkl. Umsatzsteuer betont und verlangt. Auch bei gebraucht erworbenen Kfz muss der
Listenpreis eingetragen werden.

Kaufpreis
Wurde das Fahrzeug gebraucht erworben, geben Sie bitte zusitzlich den Kaufpreis inkl. USt. in das Feld
Kaufpreis ein.

USt. abziehbar

Wurde beim Kauf des Fahrzeugs die Umsatzsteuer auf der Rechnung ausgewiesen und ist der Verkaufer zum
Vorsteuerabzug berechtigt, wihlen Sie im Feld den Eintrag ,,Ja* an. Ist der Verkdufer nicht zum Vorsteuerabzug
berechtigt, in der Regel bei privaten Verkdufern, wihlen Sie bitte ,,Nein* an.

USt.-Satz
Den zum Zeitpunkt des Erwerbs giiltigen Umsatzsteuersatz geben Sie bitte in das Feld Ust.-Satz ein, Fahrzeug
pro 2 rechnet die Umsatzsteuer aus und zeigt Sie im Feld Umsatzsteuer an.
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Fahrzeug Pauschale
Fiir die Berechnung der Fahrtpauschalen muss ein Wert eingetragen sein.

Verkauf
Haben Sie das Kfz im Steuerjahr verkauft, geben Sie den Verkaufspreis in das Feld Verkaufspreis, sowie den
Tag des Verkaufs in das Feld Verkauft am, ein.

Afa (Abschreibung der Fahrzeugs)

Monat und Jahr des Beginns der Abschreibung tragen Sie in die Felder Beginn Monat und Beginn Jahr ein. Die
Abschreibungsdauer fiir Kfz wird von den Finanzdmtern mit 6 Jahren angesetzt. Geben Sie diesen Wert bitte in
das Feld Dauer (in Jahren) ein.

HU - Inspektion
Monat und Jahr der ndchsten Hauptuntersuchung tragen Sie bitte in die Felder HU Monat und HU Jahr ein.

Im Feld Ndchste Inspektion konnen Sie das Datum des Termins eintragen.

Fahrzeug pro priift beim Programmstart, ob im aktuellen oder Folgemonat ein Termin fiir die HU oder
Inspektion wahrzunehmen ist. Ist dies der Fall, werden in einer Dialogbox Anzahl und Termine angezeigt. Auf
Wunsch kann die Liste der Fahrzeuge sofort angezeigt werden.
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Kapitel 7 Fahrtenbuch

* Das Fahrtenbuch verwaltet alle Eintrdge zu Fahrten, unabhéngig davon, ob diese mit nur einem Fahrzeug
oder z. B. mit einhundert Fahrzeugen durchgefiihrt wurden.

@ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) _Format Datensitze Hilfe === =

000 Fahrtenbuch

Anschlussfahrt @ Suchen ¥ Korrektur £ Drucken % Export Fahrten

e o

% Als Reise anlegen

Standard
! Fahrzeug B-A1
Snsie Fahrer Andreas
Kosten 2
i Datum 01.11.2011 Dienstag
fsisen L Abfahrt 10:00 Uhr
Fahrzeuge 1 Ankunft 12:00 Uhr
Km Abfahrt 214 km
Fahrer 1 Km Ankunft 278 km
Voreinstellungen Gefahrene km 64 +
Pauschale 0,30 19,20 €
Zentrale
Kategorie Geschéftlich
Kostenstelle / Projekt +

Fahrtroute und -zweck

Startort Strasse  Marienfelder Chaussee 110 +
Ort-PLZ Beriin

Zielort  Strasse  Schlossweg 3 +
Ort-PLZ Potsdam

Fahrt Gber

2. und folgende Ziele
mit .to: , angeben:
to: Siegessaule+berlin

Zweck der Fahrt Gesprach &
Besuchte Person Fr. Freundlich +
Kurzauswahl Name e

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software

100 o B Blattern

Tasten im Fahrtenbuch

@ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) _Format Datensitze Hilfe ===

000 Fahrtenbuch

Anschlussfahrt @ Suchen ¥ Korrektur £ Drucken % Als Reise anlegen % Export Fahrten

Tasten in der Meniileiste

Standard / Erweitert
Die Taste Standard schaltet auf einen Bildschirm, in dem nur die Angaben zur Fahrt sichtbar sind.

Die Taste Erweitert schaltet auf einen Bildschirm, in dem zusétzlich die letzten Fahrten angezeigt werden,
sowie Angaben zu einer Fahrt aus der Kurzauswahl {ibernommen werden kénnen.

Neue Fahrt
Die Taste Neu erzeugt einen neuen leeren Datensatz, in dem Sie Angaben zu einem Fahrtenbucheintrag
angeben. Alternativ konnen Sie die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + N verwenden.
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Anschlussfahrt

Mochten Sie eine neue Fahrt am Tag des letzten Eintrags erfassen, betitigen Sie Taste Anschlussfahrt. Es
wird dann ein neuer Datensatz mit den Angaben des vorher angezeigten Fahrtenbucheintrags als Startvorgabe
erstellt.

Suchen

Die Suche nach einer Fahrt konnen Sie mit Betdtigung der Taste Suchen durchfiihren. Es 6ffnet sich dann eine
Dialogbox, in der Sie verschiedene Suchangaben eintragen konnen. Alternativ kdnnen Sie die schon
beschriebene Funktion Befehlstaste + F verwenden.

Korrektur — Protokoll fiir das Finanzamt

Ist ein Fahrtenbucheintrag élter als einen Tag, konnen Sie den Eintrag nicht mehr einfach dndern. Versuchen Sie
dies trotzdem, erhalten Sie eine Fehlermeldung mit der Angabe ,lhre Zugriffsrechte ermoglichen Thnen dies
Aktion nicht. Sie miissen dazu die Taste Korrektur mit der Maus betitigen. In der sich dann 6ffnenden
Dialogbox konnen Sie gednderten Daten eintragen und fiir den Eintrag iibernehmen. Die vorher giiltigen
Angaben werden automatisch in das Feld Protokoll im Bildschirm Korrektur iibernommen. Der Bildschirm wird
Thnen automatisch nach einer Anderung angezeigt, bzw. mit Anwahl der Taste Anzeige in der Dialogbox.

Die Korrekturfunktion ist notwendig, damit das Fahrtenbuch von den Finanzémtern anerkannt wird. Jede
nachtrigliche Anderung muss nachvollzogen werden koénnen.

Drucken

Die Taste Drucken druckt die in der Ubersichtsliste angezeigten Fahrten in einer vom Finanzamt gewiinschten
Form aus. Dies bedeutet, dass neben den Fahrtangaben auch eventuell vorhandene Korrekturprotokolle
ausgedruckt werden.

Als Reise anlegen
Konnen fiir die Fahrt Mehraufwendungen geltend gemacht werden, kann die Fahrt mit dieser Taste als Reise
angelegt werden. Die Angaben aus der Fahrt werden automatisch in die neue Reise iibernommen.

Export Fahrten

Einen Datenexport der in der Ubersicht angezeigten Fahrten konnen Sie mit der Taste Export Fahrten
durchfiihren. Sie konnen die Art des Exportformats (z. B. Tabulator- oder Kommagetrennter Text, XML oder
Excel) und den Ort der Sicherung in einer Dialogbox auswéhlen.

OO, Datensatze zu Datei exportieren
Sichern unter: [Export Fahrtenbuchltab ] E’
(< » |28 =]m] [ (@ Schreibtisch B (@ suchen

» FREIGABEN

» ORTE

Tyt v Tabulatorgetrennter Text B

| Kommagetrennter Text
Nach dem Speicher: SYLK

DBF datei als Anlage
DIF

::SSIC Abbrechen ) ( Sichern )
Serienbrief

HTML-Tabelle
FileMaker Pro
XML
Excel

/)
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Die Datenfelder des Exports und die Reihenfolge sind:
¢ Datum

* Kennzeichen

*  Fahrerln

* Kategorie (Geschéftlich, Privat, Wohnung/Betrieb)

* Kostenstelle

e Zeit Start
e Zeit Ende
e Km Abfahrt

*  Km Ankunft

¢ Km gesamt

e Startort Strasse
e Startort Ort

e  Fahrt Giber
e Zielort Strasse
e Zielort Ort

e  Fahrtzweck

e  Besuchte Personen

Loschen

Die Taste Ldoschen 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den Datensatz mit dem Fahrtenbucheintrag. Alternativ
konnen Sie die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + E verwenden. Ist der Eintrag jedoch élter als
einen Tag, kann ein Datensatz nicht mehr geldscht werden (Siehe Anderungen — Protokoll fiir das Finanzamt)

Google Maps

Die Funktion Google Maps ist sicher eine der interessantesten Funktionen von Fahrzeug pro. Wahrscheinlich
kennen Sie alle bereits Google Maps, falls nicht, eine kurze Information. Google Maps ist ein Dienst von
Google, der Kartentechnologie und Informationen zu Unternehmen vor Ort, wie etwa Standorte,
Kontaktinformationen und Routenplaner bietet. Fiir die Nutzung von Google Maps ist eine Internetverbindung
notwendig, die sich bei Anwahl der Taste automatisch aufbauen kann. Die Kosten der Verbindung zu Ihrem
Internetdienstleister (Provider) sind von Thnen zu tragen.
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J @ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Format Datensitze Hilfe
0.0 0 Fahrtenbuch

Kosten
. Fahrt Liste kurz Liste Korrektur Google Map “« d > » 3:3:3
Reisen 1
Startort Zielort Satellit Wegbeschreibun: Hotel Restaurant Tankstelle Werkstatt Wetter Zuriick
g g
+lch Web Bilder Videos Maps News Mail Mehr~ Anmelden ﬁ
GOL ‘)81({ l from: Berlin Marienfelder Chaussee 110 to: Potsdam Scll “ S eo
r T S — - — TS
Glienicke’ i
Route berechnen Meine Orte 4 - Qllenigke . (103 |
7 N N ‘sf Dahlem o
l’ U % Kladow Steglitz :
& P ;nd v v [ 115 PR 2 d Satellit
/ s 5 Lank =
% 0| scm"/// W e ! BM sehierelog P Verkehr
‘ Berlin Marienfelder Chaussee 110 &l ' a M
ﬂ @ Marienfelde
Pot Schl 3 A
. : s .sdarn ¢ os.sweg - Kleinmachnow_~ &5
Ziel hinzufligen - Optionen anzeigen ( ugohlg\ssAennm:x_’ Orsilinden Teltow > e
Klenwerder - el
v Vorgeschlagene Routen Ruhlsdorf
Kieinbeeren  Maniow
B101 und L40 31,0 km, 35 Minuten P
Nuthetal Neubeeren LT B
L76 29,5 km, 39 Minuten | rgholz;Rehbrocke
Schenkenhorst Sputendort Berlin© H
- Berli
s Phil
B101, A10 und B2 472km, 39 Minuten  ineimebmk [N ("™ 7
udow am //':'Taﬂw N Ri
m Saarmund S Gevehager k\:«;‘? U}/T‘“_ \E
Ahrensdol d o
Route nach SchlofRstrafe 3, 14467 30» Langerwisch o el | Ludvigstelad
Potsdam Rl-’"‘"‘_mI‘Jh Beriner Ring g
2 Melein @211 Google - Karterkatan ©2011 Tele Atl@%&&%%urger PelEre st u
100 .o nd B Blittern

Mit dem eingebauten Webbrowser von Fahrzeug pro haben Sie einen vorkonfigurierten Zugriff auf Google
Maps. Mit Anwahl der Taste Google Maps wird automatisch nach einer Wegbeschreibung vom Startort zum
Zielort gesucht und das Ergebnis in einem neuen Bildschirm angezeigt. Falls fiir Google Maps der Start- oder
Zielort nicht eindeutig ist, wird Thnen dies, teilweise mit verschiedenen zutreffenden Orten zur Auswahl,

angezeigt. Ist die Wegbeschreibung gefunden, kann diese auf einen angeschlossenen Drucker ausgedruckt
werden.

Im Bildschirm Google Maps ist unter der normalen Tastenleiste eine weitere Leiste mit vordefinierten Tasten
vorhanden. Die angezeigte Karte hat einen blauen Balken, alle anderen einen gelben Balken.

’ “ Startort | || Zielort | ” Satellit | I Wegbeschreibung| || Hotel | || Restaurant | “ Tankstelle | || Werkstatt | ” Wetter | || Zuriick | I

Die Angaben wie Hotel, Restaurant, Tankstelle, Werkstatt, Wetter und Satellit beziehen sich immer auf den
Zielort.

Weitere Tasten

Kilometerberechnung
Haben Sie nur die gefahreren Kilometer der Fahrt notiert, konnen Sie mit Anwahl der griinen Plus-Taste
neben den Feldern Gefahrene km eine Dialogbox 6ffnen, in der Sie die Anzahl der gefahreren Kilometer

eingeben. Mit Betdtigung der Taste Speichern wird der Kilometerstand bei der Ankunft automatisch
errechnet.

Kostenstelle / Projekt

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Kostenstelle/Projekt 6ffnet eine Dialogbox, in der Sie eine neue
Kostenstelle/ein neues Projekt fiir die Wiederverwendung speichern konnen. Im zweiten Feld der Dialogbox
konnen Sie ecine Kostenstelle/Projekt auswidhlen die aus der Wiederverwendung geloscht werden soll.
Eingetragene Werte im Feld werden davon nicht beeinflusst.
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Startort Strasse

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Startort Strasse 6ffnet eine Dialogbox, in der Sie eine neue Strasse fiir die
Wiederverwendung speichern kénnen. Im zweiten Feld der Dialogbox kdnnen Sie eine Strasse auswéhlen, die
aus der Wiederverwendung geldscht werden soll. Eingetragene Werte im Feld werden davon nicht beeinflusst.

Zielort Strasse

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Zielort Strasse 6ftnet eine Dialogbox, in der Sie eine neue Strasse fiir die
Wiederverwendung speichern kdnnen. Im zweiten Feld der Dialogbox konnen Sie eine Strasse auswahlen, die
aus der Wiederverwendung geldscht werden soll. Eingetragene Werte im Feld werden davon nicht beeinflusst.

Zweck der Fahrt

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Zweck der Fahrt Offnet eine Dialogbox, in der Sie einen neuen
Fahrtzweck fiir die Wiederverwendung speichern konnen. Im zweiten Feld der Dialogbox konnen Sie einen
Fahrtzweck auswihlen, die aus der Wiederverwendung geloscht werden soll. Eingetragene Werte im Feld
werden davon nicht beeinflusst.

Besuchte Person

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Besuchte Person offnet eine Dialogbox, in der Sie einen neuen
Gespréchspartner fiir die Wiederverwendung speichern konnen. Im zweiten Feld der Dialogbox koénnen Sie
einen Gespréchspartner auswihlen, die aus der Wiederverwendung geldscht werden soll. Eingetragene Werte im
Feld werden davon nicht beeinflusst.

Kurzauswahl Name

Diese Funktion gibt Thnen die Moglichkeit, alle Angaben zur Fahrt wie Startort, Zielort, Fahrtzweck und
besuchte Personen zu speichern. Die griine Plus-Taste neben dem Feld Kurzauswahl Name Offnet eine
Dialogbox, in der Sie einen neuen Namen fiir die Kurzauswahl speichern koénnen. Die zur Kurzauswahl
gespeicherten Fahrten werden im Bereich Kurzauswahl Fahrten angezeigt.

Kurzauswahl Fahrten
In diesem Bereich konnen Sie durch Anwahl einer Zeile mit Fahrtangaben dic Angaben in den Bereich
Fahrtroute und —zweck tibertragen.

Felder im Fahrtenbuch

Die unbedingt auszufiillenden Felder des Fahrtenbuchs sind gelb hinterlegt, in diese Felder muf3 eine Angabe
eingetragen werden. Je nach ausgewdhlter Kategorie (Geschéftlich, Privat, Wohnung/Betrieb) kann sich die
Hintergrundfarbe und damit die notwendigen Angaben dndern.

Fahrzeug, Fahrer und Fahrtdaten

Fahrzeug / Fahrer

Im Feld Fahrzeug muss das amtliche Kennzeichen des Fahrzeugs eingetragen werden, mit dem Sie die Fahrt
unternommen haben. Im rechts danebenliegenden Feld Fahrerln muss der Name der Person eingetragen werden,
die diese Fahrt unternommen hat.

Datum (Fahrtantritt)
Das Datum des Fahrtantritts wird in das Feld Datum eingetragen. Die Uhrzeit des Fahrtantritts und der Ankunft
sind optionale Werte, also nicht zwingend erforderlich.

Km Abfahrt / Ankunft

Im Feld Km Abfahrt ist der Kilometerstand des Fahrzeugs bei Fahrtantritt einzutragen, dieser wird bei Anlage
der neuen Fahrt und Auswahl des Kennzeichens automatisch aus der letzten Fahrt iibernommen. Der
Kilometerstand bei Fahrtende wird in das Feld Ankunft eingetragen.

Darunter wird die so ermittelte Anzahl der gefahrenen Kilometer angezeigt. Den Pauschalbetrag fiir die
gefahrenenen Kilometer (0,30 Euro/Km - Stand Dezember 2007/Deutschland) rechnet Fahrzeug pro automatisch
aus.

Kategorie
Die Angabe im Feld Kategorie ist unbedingt einzutragen, zur Verfiigung stehen die drei Begriff
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e Geschiéftlich (fiir alle geschiftlich bedingten Fahrten)
*  Privat
*  Wohnung/Betrieb (fiir Fahrten zwischen Wohnung und Betriebsstétte/Biiro/Praxis)

Eine dieser Angaben miissen Sie auswihlen, sonst wird das Finanzamt Thr Fahrtenbuch nicht anerkennen.

Kostenstelle / Projekt

Eine Angabe im Feld Kostenstelle/Projekt hingegen ist freiwillig. Eine Angabe kann Ihnen helfen, alle Fahrten
einer Kostenstelle zu suchen oder mit der Funktion Statistik in Kosten alle Pauschalbetrdge zu berechnen. Ich
bin mir sicher, Sie finden eine sinnvolle Verwendung.

Fahrtroute und —zweck

Angaben in diesem Bereich sind nur bei geschéftlichen Fahrten oder der Fahrt von Threr Wohnung zur Betriebs-
/Geschiftsstétte zu erfassen.

Bei Fahrten zwischen der Wohnung und der Betriebs-/Geschéftsstétte (und zuriick) sind nur der Start- und der
Zielort zu erfassen. Die restlichen Angaben kdnnen unterbleiben.

Startort

Die Adresse bei Fahrtantritt wird in die Felder Strasse und Ort eingetragen. Die Angabe der Postleitzahl im Feld
PLZ kann erfolgen, muf} aber nicht. Die Postleitzahl wird nur von Google Maps genutzt, fiir das Fahrtenbuch
selbst ist diese Angabe nicht notwendig.

Zielort
Wie beim Startort miissen hier beim Zielort die Angaben wie Strasse und Ort des Zielorts der Fahrt eingetragen
werden. Die Angabe der Postleitzahl ist auch hier nicht notwendig.

Fahrt iiber

In das Feld Fahrt iiber konnen Zwischenstopps Threr Fahrt eingetragen werden. So ist es also nicht notwendig,
bei einer geschéftlichen Fahrt die Fahrt zur Tankstelle zwischen zwei Terminen als Zielort einzutragen und die
Weiterfahrt zum Termin als neue Fahrt zu erfassen. Ob auch mehrere Termine an einem Tag so erfasst werden
konnen, hdngt von Ihrer Tatigkeit und Threm Sachbearbeiter/Ihrer Sachbearbeiterin beim Finanzamt ab.
Handelsverteter z. B. konnen Ihre Tagestermine in diesem Feld zusammenfassen. Wenn Sie sich nicht sicher
sind, fragen Sie Ihren Sachbearbeiter/Ihre Sachbearbeiterin.

Zweck der Fahrt
Wie der Name schon sagt, wird in das Feld Zweck der Fahrt der Grund der Fahrt eingetragen. Das Finanzamt
erwartet hier keinen Roman, eine kurze Info wie Gespréachstermin oder Besprechung ist ausreichend.

Besuchte Person
Geben Sie hier an, mit welcher Person Sie bei welcher Firma gesprochen haben. Nur den Namen der Firma
anzugeben ist nicht ausreichend. Das Finanzamt mdchte auch wissen, mit wem Sie gesprochen haben. Der
Grund dafiir ist ganz einfach, das Finanzamt mochte die Moglichkeit haben, bei wie auch immer gearteten
Zweifeln an dem Fahrteintrag, die von lhnen aufgesuchte Person zu befragen, ob dieser Termin wirklich
stattgefunden hat.

Kurzauswahl Name

In dieses Feld kann mittels der nebenstehenden Taste ein Name fiir den Fahrtenbucheintrag eingetragen werden.
Gleichzeitig wird der Eintrag zur wiederholten Auswabhl fiir eine andere Fahrt mit identischer Fahrtbeschreibung
im Bereich Kurzauswahl Fahrten angezeigt. Dieses Feld kann nicht direkt beschrieben werden.

Import Fahrten

Uber die Meniifunktion Datenimport kénnen Sie Fahrten importieren. Bei Anwahl der Funktion 6ffnet sich eine
Auswahlbox mit drei moglichen Importfunktionen

*  FaBu (Import iPhone App ,,Fahrtenbuch®)

o Drivers (Import iPhone App ,,Drivers Ultimate*)

*  Manuell (Selbststindige Zuordnung des Imports)



22

iPhone App ,,Fahrtenbuch*

Kopieren Sie die per Email an Sie gesandte Textdatei auf den Schreibtisch oder an einen von Thnen bevorzugten
Speicherort. Wahlen Sie dann im Menii Fahrten die Funktion Datenimport. Im folgenden Auswahldialog
wihlen Sie die Taste FaBu an. Es 6ffnet sich ein Bildschirm, in dem Sie die Textdatei mit den Fahrten
auswiéhlen. Fahrzeug Pro importiert nun automatisch die Daten und zeigt Thnen das Ergebnis des Imports in
einer Liste an.

iPhone App ,,Drivers*

Kopieren Sie die per Email an Sie gesandte Textdatei auf den Schreibtisch oder an einen von Thnen bevorzugten
Speicherort. Wahlen Sie dann im Menii Fahrten die Funktion Datenimport. Im folgenden Auswahldialog
wihlen Sie die Taste Drivers an. Es 6ffnet sich ein Bildschirm, in dem Sie die Textdatei mit den Fahrten
auswihlen. Fahrzeug Pro importiert nun automatisch die Daten und zeigt Thnen das Ergebnis des Imports in
einer Liste an.

Manueller Import

Wihlen Sie im Menii Fahrten die Funktion Datenimport. Im folgenden Auswahldialog wéhlen Sie die Taste
Manuell an. Es 6ffnet sich ein Bildschirm, in dem Sie die Textdatei mit den Fahrten auswéhlen. Stellen Sie das
korrekte Importformat (Tab- oder Komma-separiert) ein und 6ffnen die Datei.

Mit den Schiebereglern im néchsten Fenster konnen Sie die zu importierenden Fahrteneintrige den
entsprechenden Feldern zuordnen. Wenn Sie alle Eintrdge zugeordnet haben, beginnen Sie den Import. Fahrzeug
Pro importiert nun automatisch die Daten und zeigt Thnen das Ergebnis des Imports in einer Liste an.

Fahrten ins das Fahrtenbuch buchen

Erscheinen die importierten Fahrten korrekt in der Liste, konnen alle angezeigten Fahrten {iber Anwahl der Taste
,Fahrten buchen® in das Fahrtenbuch iibertragen werden.
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Kapitel 8 Kostenverwaltung — Die Ausgaben

Das Modul Kosten verwaltet alle Eintrdge zu Kosten, unabhidngig davon, ob diese mit einem Fahrzeug oder
allgemein durch eine Hotelrechnung entstanden sind.

@ FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Format Datensitze Hilfe
(0006

Kosten

Duplizieren @ Suchen ] Statistik £ Drucken

Fahrten - Liste kurz Liste “« « > » Jariee

Kosten Kostenstelle Aligemein Belegnummer 1

£ Drucken Auswertung

Standard 31.10.2011 Tanken 100,00 » Datum 31.10.2011 Montag
Erweitert
. KFZ Kennzeichen B-A1
Reton L Fahrer Andreas
Fahrzeuge 1
Kostenart Tanken +
Fahrer 1 Kostenstelle / Projekt ' Allgemein B

Rechnung Nr.

Voreinstellungen
Info

Zentrale

Bisherige Kosten (B-A1)

01.11.2011 Tanken 100,00 % Betrag 100,00 €
projekt USt.-Satz 19 %

31.10.2011 Tanken 100,00 % Betrag ohne Vorst. 84,03 €
Aligemein Betrag Vorsteuer 15,97 €

Optionale Angaben

Kilometerstand 68.000 | Aktueller Kilometerstand

KM Tanken 67.500 | Kilometerstand beim letzten Tanken
Treibstoff 36 | Literangabe getankt

Verbrauch 7.2 | /Liter pro 100 Kilomter

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software

100 .o nd B Blattern

Tasten in Kosten

Tasten in der Meniileiste

Standard / Erweitert
Die Taste Standard schaltet auf einen Bildschirm, in dem nur die Angaben zum Kosteneintrag sichtbar sind.

Die Taste Erweitert schaltet auf einen Bildschirm, in dem zusitzlich die letzten Kosteneintrige angezeigt
werden, sowie Angaben zu Fahrzeugkosten, wenn ein Kennzeichen eingetragen wurde.

Neue Kosten
Die Taste Neue Kosten erzeugt einen neuen leeren Datensatz, in dem Sie Angaben zu einer Ausgabe angeben.
Alternativ kdnnen Sie die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + N verwenden.

Duplizieren

Mochten Sie den Datensatz der angezeigten Ausgabe duplizieren, betétigen Sie Taste Duplikat. Es wird dann
ein neuer Datensatz mit den Angaben der vorher angezeigten Ausgabe erstellt. Alternativ konnen Sie die
Funktion Befehlstaste + D verwenden.
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Suchen
Die Suche nach einer Ausgabe konnen Sie mit Betdtigung der Taste Suchen durchfiihren. Es 6ffnet sich dann

eine Dialogbox, in der Sie verschiedene Suchangaben eintragen konnen. Alternativ konnen Sie die schon
beschriebene Funktion Befehlstaste + F verwenden.

Statistik

Die Suche mittels der Taste Statistik ist als einzige Funktion moduliibergreifend. Dies bedeutet, eine Suche
nach Anwahl der Taste wird nicht nur in Kosten durchgefiihrt, sondern auch im Fahrtenbuch und in Reisen.
Alle gefundenen Kosten und Pauschalen werden im Bildschirm Kosten und Pauschalen angezeigt.

Die Betdtigung der Taste Statistik 6ffnet einen Suchdialog, in dem Sie verschiedene Suchangaben eintragen
konnen. Nach Anwahl der Suche wird die moduliibergreifende Suche gestartet und das Ergebnis im Bildschirm
Kosten und Pauschalen angezeigt.

6 FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Hilfe

0.0 0 Kostenbericht

Fahrten 3

B Statistik £ Drucken 5 Export

Kosten 3

Reisen 1

Datum 11l Fahrzeug ;)| Fahrer/Reisender || Modul 11l Kostenstelle 1l Kostenart 1l Pauschale Betrag exkl. USt |
31.10.2011 B-A1 Andreas Kosten Aligemein 100,00
01.11.2011 B-A1 Andreas Kosten Testprojekt 100,00
06.11.2011 Kosten Testprojekt 60,00
01.11.2011  B-A1 Andreas Fahrtenbuch 25,20
01.11.2011 B-A1 Andreas Fahrtenbuch 9,00
01.11.2011 B-A1 Andreas Fahrtenbuch 19,20
01.11.2011 B-A1 Peter Mustermann Reisepauschale 12,00

Summe Pauschalen 65,40 € Summe exkl. USt. 218,48 €
ust. 4152 €
Summe inkl. USt. 260,00 €

vom (c) 2007-2011 - Mensch und Software

100 o nd B Blittern

Drucken
Die Taste Drucken offnet eine Dialogbox zur Auswahl des Formulars. Sie konnen wahlweise eine Liste der

Fahrzeugkosten oder eine Liste der angezeigten Kosten drucken. Bitte achten Sie bei Ausgabe der
Fahrzeugkosten darauf, dass beim Drucken nur fahrzeugspezifische Kosten aktiv sind. Fiihren Sie eventuell
vorher eine Suche durch.

Auswertung
Nach Anwahl der Taste 6ffnet sich eine Dialogbox mit verschiedenen Suchoptionen. In der Box kdnnen Sie auch

direkt zwei Suchoptionen festlegen:
*  Nur Kostenstellen (es werden nur Ausgaben mit einer angegebenen Kostenstelle gesucht)
*  Nur Fahrzeuge (es werden nur fahrzeugspezifische Ausgaben gesucht)

Die Anwahl des Eintrags Aktuelle Auswahl verhindert eine Suche und zeigt die z. Zt. aktiven Ausgaben an. Sie
miissen trotzdem fiir die Anzeige die Taste Suchen in der Dialogbox anwéhlen. Das Ergebnis der Suche oder
der aktuellen Auswahl 6ffnet dann einen weiteren Dialog. Sie konnen jetzt wihlen, ob das Formular fiir
Fahrzeugkosten oder Kostenstellen verwendet werden soll. Nach der getroffenen Auswahl 6ffnet sich eine
weitere Dialogbox und fragt Sie, ob Sie direkt drucken mdchten oder erst eine Vorschau betrachten mdchten.
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Die Standardanzeige ist sortiert nach Jahr-Quartal-Monat-Kostenstellen. Um die Vorschau und den Ausdruck zu
andern, konnen Sie im Menii den Eintrag Sortieren anwihlen und unter Kosten eine andere Sortierung
auswiéhlen. Mit Betdtigung der Taste Fortsetzen konnen Sie den Ausdruck starten.

Export

Einen Datenexport der in der Ubersicht angezeigten Ausgaben konnen Sie mit der Taste Export durchfiihren.
Sie kénnen die Art des Exportformats (z. B. Tabulator- oder Kommagetrennter Text, XML oder Excel) und den
Ort der Sicherung in einer Dialogbox auswéhlen.

Die Datenfelder des Exports und die Reihenfolge sind:

e ID Nummer

¢ Datum

* Kennzeichen

e  Fahrerln

¢ Kostenart

¢ Kostenstelle

*  Rechnung Nr.

*  Betrag exkl. USt.

* Betrag USt.

*  Betrag inkl. USt.

*  Km gesamt

e USt.-Satz

¢ Kilometer letzter Tankstop
* Kilometerstand

*  Treibstoff Liter getankt
*  Verbrauch Liter

e Info

Ldoschen
Die Taste Loschen 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den Datensatz mit der Ausgabe. Alternativ konnen Sie
die schon beschriebene Funktion Befehlstaste + E verwenden.

In diesem Bildschirm koénnen Sie das Ergebnis ausdrucken oder exportieren. Sie konnen die Daten entweder
summiert (wie im Ausdruck) oder einzeln exportieren. Die Datenfelder des Exports und die Reihenfolge des
Einzelexports sind:

¢ Datum

* Kostenstelle

¢ Kostenart

* Kennzeichen

*  Fahrer

*  Betrag Pauschale (Fahrtenbuch Kilometer — Reise)
* Betrag exkl. USt.

e Betrag USt.

*  Betrag inkl. USt.

Die Datenfelder des Exports und die Reihenfolge der Summierung sind:

e Jahr
*  Quartal
* Monat

e Kostenstelle
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*  Modul

* Betrag Pauschale (Fahrtenbuch Kilometer — Reise)
*  Betrag exkl. USt.

¢ Betrag USt.

* Betrag inkl. USt.

Weitere Tasten

Kostenart

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Kostenart 6ffnet eine Dialogbox, in der Sie eine neue Kostenart fiir die
Wiederverwendung speichern konnen. Im zweiten Feld der Dialogbox kénnen Sie eine Kostenart auswahlen, die
aus der Wiederverwendung geldscht werden soll. Eingetragene Werte im Feld werden davon nicht beeinfluft.

Kostenstellen

Die griine Plus-Taste neben dem Feld Kostenstellen dftnet eine Dialogbox, in der Sie eine neue Kostenstelle/ein
neues Projekt fiir die Wiederverwendung speichern konnen. Im zweiten Feld der Dialogbox konnen Sie eine
Kostenstelle/Projekt auswihlen, das aus der Wiederverwendung geldscht werden soll. Eingetragene Werte im
Feld werden davon nicht beeinflusst.

Felder in Kosten

Die unbedingt auszufiillenden Felder des Fahrtenbuchs sind gelb hinterlegt, in diese Felder muss eine Angabe
eingetragen werden.

Kosten

Beleg Nr.
Im Feld Beleg Nr. wird automatisch eine fortlaufende Nummer eingetragen werden. Die Nummer dient Thnen
nicht nur zur Information, sie ist auch fiir die korrekte Zuordnung von Kosten fiir die Statistik notwendig.

Fahrzeug / Fahrer

Im Feld Fahrzeug muss das amtliche Kennzeichen des Fahrzeugs eingetragen werden, mit dem Sie die Kosten
verursacht wurden. Im rechts danebenliegenden Feld Fahrer muss der Name der Person eingetragen werden, die
diese Fahrt unternommen hat.

Nur die Angabe eines Kennzeichens unterscheidet die fahrzeugbezogenen Kosten von den allgemeinen Kosten.

Datum
Das Datum, an dem die Kosten angefallen sind, wird in das Feld Datum eingetragen.

Betrag
Geben Sie in dieses Feld den Betrag der Kosten inklusive Umsatzsteuer ein. Ist keine Umsatzsteuer (Vorsteuer)
gezahlt worden, geben Sie den Zahlbetrag ein. Andern Sie die Angabe im Feld USt.-Satz dann in 0%.

Info zu den Kosten

Kostenart
Die Kostenart beschreibt die Art der Ausgabe, wie z. B. Tanken, Versicherung, aber auch Hotelkosten oder
Geschiftsessen.

Kostenstelle / Projekt
Eine Angabe im Feld Kostenstelle/Projekt hingegen ist freiwillig. Eine Angabe kann Thnen helfen, alle Kosten
zu einer Kostenstelle zu finden und berechnen.

Rechnung Nr.
Die Angabe einer Rechnungsnummer aus einer Rechnung, die Sie erhalten haben, ist optional und dient Threr
Information.
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Info
In dieses Feld konnen Sie die Art der Ausgabe auf Wunsch ausfiihrlich beschreiben.

Optionale Angaben

In diese Felder konnen Sie zur Ermittlung Ihres Treibstoffverbrauchs (Benzin, Diesel, Gas...) die
Kilometerangaben und die getankte Literzahl angeben. Der Verbrauch wird dann automatisch ausgerechnet.

Bisherige Kosten — Ihr Kennzeichen
Bei Angabe eines Kennzeichens in das Feld Fahrzeug werden im rechten oberen Bereich die letzten Fahrten mit
dem Fahrzeug in absteigender Reihenfolge angezeigt.

Kosten Kostenstelle — Ihre Kostenstelle/Projekt
In diesem Bereich werden automatisch alle bisher erfassten Kosten zu dieser Kostenstelle/Projekt in
absteigender Reihenfolge angezeigt.
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Kapitel 9 Reisen - Mehraufwand fiir Verpflegung

Dieser Abschnitt beinhaltet die Verwaltung von Mehraufwendungen fir Verpflegung und Ubernachtungskosten
bei Inlands- und Auslandsreisen. In Osterreich werden diese auch Tagesdidt und Nachtigungspauschale benannt.

Die Abwesenheitsdauer in Stunden bezieht Fahrzeug pro immer nur auf einen Reisetag. Fahrzeug pro rechnet
bei mehrtdgigen Reisen also nicht die Gesamtdauer der Abwesenheit in Stunden aus. Ein solches Ergebnis wére
steuerlich nicht relevant, denn die Pauschalen fiir Geschéftsreisen sind je Kalendertag zu berechnen.

Eine Ausnahme bildet hier nur die sogenannte Mitternachtsregelung. Fiir Geschiftsreisen, die ohne
Ubernachtung vor 8 Uhr des folgenden Tages enden, gibt es eine Ausnahme vom Prinzip der kalendertiglichen
Abwesenheitszeit. Nach diesem Prinzip bekdme beispiclsweise ein Arzt im Notdienst-Einsatz von 20 Uhr
abends bis 4:15 Uhr friih keine Pauschale, weil er am ersten Tag 4 Stunden und am zweiten Tag 4 Stunden und
15 Minuten von seiner Wohnung bzw. seiner regelméfigen Arbeitsstitte abwesend wére. In solchen Féllen
diirfen die Abwesenheitsstunden beider Tage zusammengezéhlt und einem der beiden Reisetage zugerechnet
werden, und zwar dem Tag mit der langeren Abwesenheit (im Beispielfall wére dies der zweite Tag).

Die notwendige Mindestdauer einer Geschiftsreise, um in de Genuss einer Reisepauschale zu gelangen, ist fiir
Kunden aus Deutschland und Osterreich unterschiedlich. Wihrend in Deutschland eine Mindestreisezeit von 8
Stunden pro Kalendertag verlangt wird, reichen in Osterreich schon 3 Stunden aus. Ist die Stundenanzahl
geringer, gibt es keine Pauschale.

Als Reisedauer zédhlen auch die Stunden, in denen Sie nicht im engeren Sinne reisen, also sich mit Auto oder
Bahn fortbewegen. Es reicht die Abwesenheit vom Wohn- oder Betriebsort aus geschéftlichem Anlass.

6 FahrzeugPro2 Bearbeiten Fahrtenbuch Kosten Reisen (MfV) Format Datensitze Hilfe
000 Reisen (MfV)

Neu Neu mehrtégig @ Suchen £ Drucken X Ldschen

Fahrten 3 Liste Liste Kostenstellen “ 4 > » UEUEL
Kosten 3 Reisenummer 1
Name Reisender Peter Mustermann
Reisen 1
- Land Auslandsreise  Deutschland
Standard
Erweitert Datum Abfahrt 01.11.2011 Dienstag
Fahrzeuge 4 Zeit Abfahrt 06:00
Datum Riickkehr 01.11.2011 Dienstag
Fahrer 1 Zeit Ruckkehr 22:00 (oder Ubernachtung)
Voreinstellungen Stunden gesamt 16:00
Zentrale Angaben zur Reise - Orte
Anlass der Reise Gesprach
Ort Reisebeginn Berlin
Ort Ziel Hamburg
Ort Ubernachtung Berlin
Kostenstelle/Projekt +
Memo

Betrédge der Pauschalen fiir den Tag der Reise

Verpfilegung 12,00 €
Ubernachtung €
Gesamtpauschale 12,00 €

Kilometerangaben bei Fahrten mit Fahrzeug
KM bei Abfahrt

KM bei Riickkehr

KM gesamt

Fahrzeug pro 2.0 vom 01.11.2011 (c) 2007-2011 - Mensch und Software

100 o nd B Blittern
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Tasten in Reisen

Tasten in der Meniileiste

Neu

Die Taste Neu erstellt einen neuen, leeren Datensatz zur Erfassung eines Eintrags. Eine fortlaufende Nummer
fiir diesen Beleg wird rechts von der Reisenummer automatisch eingetragen. Alternativ kdnnen Sie die schon
beschriebene Funktion Befehlstaste + N verwenden.

Neu mehrtigig

Die Taste Neu mehrtigig oftnet ein Dialogfenster, in dem die Angaben der Reise erfasst werden. Nach
Eingabe aller Angaben erzeugt Fahrzeug pro 2 dann selbststindig die bendtigten Datensédtze und iibertragt die
angegebenen Daten. Die Pauschalen fiir Verpflegung und Ubernachtung im In- oder Ausland berechnet
Fahrzeug pro 2 automatisch.

Suchen

Die Suche nach einer Ausgabe konnen Sie mit Betdtigung der Taste Suchen durchfiihren. Es 6ffnet sich dann
eine Dialogbox, in der Sie verschiedene Suchangaben eintragen kdnnen. Alternativ kdnnen Sie die schon
beschriebene Funktion Befehlstaste + F verwenden.

Drucken

Die Taste Drucken druckt die in der Ubersichtsliste angezeigten Ausgaben in einem Formular fiir Reisekosten
aus. Bitte achten Sie daher darauf, dass beim Drucken Datensitze aktiv sind. Wihlen Sie eventuell vorher die
Taste mit der Anzeige der Datensitze aus. Damit werden alle Datensétze aktiviert.

I
q e ey

Loschen
Die Taste Ldschen 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den Datensatz mit der Reise. Alternativ konnen Sie die
schon beschriebene Funktion Befehlstaste + E verwenden.

Felder in Reise (MfV)

Die unbedingt auszufiillenden Felder fiir Reisen sind gelb hinterlegt, in diese Felder muss eine Angabe
eingetragen werden.

Angaben zur Reise — Datum und Zeit

Reisenummer

Im Feld Reisenummer kénnen Sie eine Nummer einer zusammenhingenden Reise fiir den besseren Uberblick
eintragen. Im rechts danebenliegenden Feld wird automatisch eine fortlaufende Nummer fiir jeden Datensatz
(Reisetag) eingesetzt.

Name Reisender

Geben Sie in dieses Feld den Namen der Person ein, die diese Reise unternimmt. Sind dies immer nur Sie selbst,
kann diese Angabe entfallen. Dies ist die einzige Ausnahme, in der ein gelb hinterlegtes Feld nicht ausgefiillt
werden muss!

Land Auslandsreise

In das Feld Land Auslandsreise muss bei einer Auslandsreise der Name des Landes eingetragen werden, dass
Sie bereist haben. Ansonsten kann Fahrzeug pro die korrekten Pauschalen und eventuell anfallende
Ubernachtungskosten nicht berechnen, sondern nimmt an, dass dies eine Inlandsreise ist.

Datum der Abfahrt
Das Datum des Reiseantritts tragen Sie in das Feld Datum der Abfahrt ein.
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Zeit der Abfahrt
Die Uhrzeit des Reiseantritts wird in das Feld Zeit der Abfahrt eingetragen.

Datum der Riickkehr
Das Datum des Reiseendes wird automatisch in das Feld Datum der Riickkehr eingetragen.

Zeit der Riickkehr
Die Uhrzeit des Reiseendes wird in das Feld Zeit der Abfahrt eingetragen.

Stunden gesamt
Die Abwesentheitsdauer am Tag in Stunden wird im Feld Stunden gesamt automatisch berechnet.

Angaben zur Reise - Orte

Anlass der Reise
Im Feld Anlass der Reise wird der Grund der Reise erfasst. Der Eintrag kann manuell oder durch Auswahl eines
Eintrags der Liste erfolgen. Die Liste kann {iber Auswahl des Eintrags ,,Bearbeiten” von Thnen geédndert werden.

Ort Reisebeginn

Den Startort Threr Reise erfassen Sie bitte im Feld Ort Reisebeginn. Tragen sie hier den Ortsnamen ein, in dem
Ihre Reise beginnt. Der Eintrag kann manuell oder durch Auswahl eines Eintrags der Liste erfolgen. Die Liste
kann tiber Auswahl des Eintrags ,,Bearbeiten* von Ihnen gedndert werden.

Ort Ziel

Erfassen Sie im Feld Ort Ziel den Ortsname, in dem Ihre Reise endet. Der Eintrag kann manuell oder durch
Auswabhl eines Eintrags der Liste erfolgen. Die Liste kann iiber Auswahl des Eintrags ,,Bearbeiten* von Ihnen
gedndert werden.

Ort Ubernachtung/Riickkehr

Als Ubernachtungsort einer Reise erfassen Sie den Ortsnamen des Ortes, in dem IThre Reise unterbrochen wird
oder endet. Der Eintrag kann manuell oder durch Auswahl eines Eintrags der Liste erfolgen. Die Liste kann iiber
Auswabhl des Eintrags ,,Bearbeiten* von Thnen gedndert werden.

Betrige der Pauschalen fiir den Tag der Reise

Verpflegung
Im Feld Verpflegung wird der Betrag der Verpflegungspauschale (D)/Tagesdidt (A) automatisch berechnet, der
fiir die Reise Giiltigkeit hat.

Ubernachtur_l_g
Im Feld Ubernachtung wird bei mehrtigigen Reisen der Betrag der Ubernachtungspauschale
(D)/Néchtigungsgeld (A) automatisch berechnet, der fiir die Reise Giiltigkeit hat.

Gesamtpauschale
Im Feld Verpflegung wird der Gesamtbetrag der beiden vorherigen Pauschalbetrige angezeigt.

Kilometerangaben bei Fahrten mit Fahrzeug
Optional konnen Sie bei Fahrten mit dem eigenen Fahrzeug in diesen Bereich die Fahrtkilometer eintragen.

Kostenstelle / Projekt
Eine Angabe im Feld Kostenstelle/Projekt kann fiir die Zusammenstellung Ihrer Aktivititen erfasst werden.

Memo
Im Feld Memo kdnnen Sie weitere optionale Angaben zur Reise eintragen, die fiir Sie wichtig sind.
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Kapitel 10 Tutorials

Fahrtenbuch — Eine neue geschiiftliche Fahrt

© ® =2

10.
11.
12.
13.

14.

Wenn Sie noch nicht im Modul Fahrtenbuch sind betdtigen Sie die Taste Fahrtern mit der Maus.

Betitigen Sie mit der Maus die Taste Neu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, fast leeren, Datensatz. Fast
leer deshalb, weil automatisch Angaben aus der letzten Fahrt iibernommen worden sind.

Zuerst wahlen Sie das Kennzeichen des benutzten Fahrzeugs aus der Liste im Feld Fahrzeug aus.
Geben Sie das Datum des Fahrtbeginns im Feld Datum ein.

Der Kilometerstand des Fahrtbeginns wurde aus der letzten Fahrt iibernommen. Ist das Feld leer, weil Sie
vielleicht gerade die erste Fahrt erfassen, geben Sie den Kilometerstand {iber die Tastatur in das Feld Km
Abfahrt ein.

Den Kilometerstand bei Fahrtende tragen Sie in das Feld Ankunft ein.
Waihlen Sie nun die Kategorie Geschiftlich aus der Liste aus.
Eine Kostenstelle oder ein Projekt konnen Sie optional eintragen.

Geben Sie unter Startort-Strasse den StraBennamen und Hausnummer ein, an dem Sie die Fahrt begonnen
haben.

Unter Startort-Ort geben Sie den Ortsnamen bei Fahrtbeginn ein.
Die Strasse des Zielorts geben Sie bitte in das Feld Zielort-Strasse ein.
Unter Zielort-Ort geben Sie den Ortsnamen bei Fahrtende ein.

Geben Sie den gewiinschten Zweck der Fahrt in das gleichnamige Feld ein. Es reicht ein kurzer Begriff wie
Gesprach, Termin oder Auftragsarbeit.

Es ist wichtig, dass Sie im Feld Besuchte Person nicht nur den Namen der Firma angeben, sondern
unbedingt auch den Namen Ihrer Gesprachspartnerin/Ihres Gesprachpartners.

Damit sind die bendtigten Angaben erfasst.

Fahrtenbuch — Eine neue Fahrt zwischen Wohnung und Betrieb

© =2

10.

Wenn Sie noch nicht im Modul Fahrtenbuch sind betdtigen Sie die Taste Fahrter mit der Maus.

Betitigen Sie mit der Maus die Taste Neu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, fast leeren, Datensatz. Fast
leer deshalb, weil automatisch Angaben aus der letzten Fahrt {ibernommen worden sind.

Zuerst wahlen Sie das Kennzeichen des benutzten Fahrzeugs aus der Liste im Feld Fahrzeug aus.
Geben Sie das Datum des Fahrtbeginns im Feld Datum ein.

Der Kilometerstand des Fahrtbeginns wurde aus der letzten Fahrt iibernommen. Ist das Feld leer, weil Sie
vielleicht gerade die erste Fahrt erfassen, geben Sie den Kilometerstand iiber die Tastatur in das Feld Km
Abfahrt ein.

Den Kilometerstand bei Fahrtende tragen Sie in das Feld Ankunft ein.

Waihlen Sie nun die Kategorie Wohnung/Betrieb aus der Liste aus.

Geben Sie unter Startort-Strasse den Straennamen und Hausnummer Threr Wohnanschrift ein.
Unter Startort-Ort geben Sie den Ortsnamen ein.

Die Strasse der Geschifts- oder Betriebsstétte geben Sie bitte in das Feld Zielort-Strasse ein.
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Unter Zielort-Ort geben Sie den Ortsnamen ein.

Damit sind die benétigten Angaben erfasst.

Um sich die dauernden Eingaben fiir die Fahrt, bzw. die Riickfahrt, zu sparen, sollten Sie diese Fahrten unter
dem Kurznamen ,,Whg — Biiro“, bzw. ,,Biiro — Whg" sichern. Dann reicht fiir die Angaben wie Kategorie,
Startort und Zielort ein Mausklick, um die Fahrtangaben zu vervollstdndigen.

Fahrtenbuch — Eine neue private Fahrt

6.
7.

Wenn Sie noch nicht im Modul Fahrtenbuch sind betdtigen Sie die Taste Fahrten mit der Maus.

Betitigen Sie mit der Maus die Taste Veu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, fast leeren, Datensatz. Fast
leer deshalb, weil automatisch Angaben aus der letzten Fahrt {ibernommen worden sind.

Zuerst wihlen Sie das Kennzeichen des benutzten Fahrzeugs aus der Liste im Feld Fahrzeug aus.
Geben Sie das Datum des Fahrtbeginns im Feld Datum ein.

Der Kilometerstand des Fahrtbeginns wurde aus der letzten Fahrt ibernommen. Ist das Feld leer, weil Sie
vielleicht gerade die erste Fahrt erfassen, geben Sie den Kilometerstand iiber die Tastatur in das Feld Km
Abfahrt ein.

Den Kilometerstand bei Fahrtende tragen Sie in das Feld Ankunft ein.

Wibhlen Sie nun die Kategorie Privat aus der Liste aus.

Damit sind die bendtigten Angaben erfasst.

Reise (MfV) — Eine neue Reise im Inland

12.
13.

Wenn Sie noch nicht im Modul Reise (MfV) sind, betdtigen Sie die Taste Reisen mit der Maus.
Betitigen Sie mit der Maus die Taste Veu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, leeren, Datensatz.

Im Feld Reisenummer konnen Sie eine Nummer einer zusammenhéngenden Reise fiir den besseren
Uberblick eintragen. Im rechts danebenliegenden Feld wird automatisch eine fortlaufende Nummer fiir
jeden Datensatz (Reisetag) eingesetzt.

Geben Sie in das Feld Name Reisender den Namen der Person ein, die die Reise unternimmt. Sind dies
immer nur Sie selbst, kann diese Angabe entfallen.

Bei einer Auslandsreise geben Sie in das Feld Land Auslandsreise geben Sie den Namen des Landes ein,
dass Sie bereist haben

Das Datum des Reiseantritts tragen Sie in das Feld Datum der Abfahrt ein.
Die Uhrzeit des Reiseantritts geben Sie in das Feld Zeit der Abfahrt ein.
Das Datum des Reiseendes wird automatisch in das Feld Datum der Riickkehr eingetragen.

Die Uhrzeit des Reiseendes tragen Sie in das Feld Zeit der Riickkehr ein.

. Im Feld Anlass der Reise geben Sie den Grund der Reise an.

. Den Startort Ihrer Reise erfassen Sie bitte im Feld Ort Reisebeginn. Tragen sie hier den Ortsnamen ein, in

dem Thre Reise beginnt.
Erfassen Sie im Feld Ort Ziel den Ortsname, in dem Ihre Reise endet.

Als Ubernachtungsort einer Reise erfassen Sie den Ortsnamen des Ortes, in dem Thre Reise unterbrochen
wird oder endet.

Damit sind die bendtigten Angaben erfasst.
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Reise (MfV) — Eine neue Reise in das Ausland

12.
13.

Wenn Sie noch nicht im Modul Reise (MfV) sind betdtigen Sie die Taste Reisen mit der Maus.

Betitigen Sie mit der Maus die Taste Neu mehrtidgig. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, leeren,
Datensatz.

Im Feld Reisenummer kénnen Sie eine Nummer einer zusammenhangenden Reise fiir den besseren
Uberblick eintragen. Im rechts danebenliegenden Feld wird automatisch eine fortlaufende Nummer fiir
jeden Datensatz (Reisetag) eingesetzt.

Geben Sie in das Feld Name Reisender den Namen der Person ein, die diese Reise unternimmt. Sind dies
immer nur Sie selbst, kann diese Angabe entfallen.

In das Feld Land Auslandsreise geben Sie den Namen des Landes ein, dass Sie bereist haben
Das Datum des Reiseantritts tragen Sie in das Feld Datum der Abfahrt ein.

Die Uhrzeit des Reiseantritts geben Sie in das Feld Zeit der Abfahrt ein.

Das Datum des Reiseendes wird automatisch in das Feld Datum der Riickkehr eingetragen.

Die Uhrzeit des Reiseendes tragen Sie in das Feld Zeit der Riickkehr ein.

. Im Feld Anlas der Reise geben Sie den Grund der Reise an.

. Den Startort Ihrer Reise erfassen Sie bitte im Feld Ort Reisebeginn. Tragen sie hier den Ortsnamen ein, in

dem Ihre Reise beginnt.
Erfassen Sie im Feld Ort Ziel den Ortsname, in dem IThre Reise endet.

Als Ubernachtungsort einer Reise erfassen Sie den Ortsnamen des Ortes, in dem Thre Reise unterbrochen
wird oder endet.

Damit sind die benétigten Angaben erfasst.

Kosten — Eine neue Ausgabe mit Fahrzeugkosten

Wenn Sie noch nicht im Modul Kosten sind, betitigen Sie die Taste Kosten mit der Maus.
Betitigen Sie mit der Maus die Taste Neu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, leeren, Datensatz.

Im Feld Fahrzeug wiéhlen Sie bitte das amtliche Kennzeichen des Fahrzeugs aus, mit dem die Kosten
verursacht wurden.

Im rechts danebenliegenden Feld Fahrer wird der Name automatisch eingetragen, wenn Sie den Fahrer im
Modul Fahrzeuge angegeben haben.

Das Datum, an dem die Kosten angefallen sind, geben Sie in das Feld Datum ein.

Geben Sie in das Feld Betrag den Zahlbetrag (inklusive Umsatzsteuer) ein. Ist keine Umsatzsteuer
(Vorsteuer) gezahlt worden, dndern Sie die Angabe im Feld USt.-Satz in 0%.

Waihlen Sie die geeignete Kostenart aus der Liste aus oder geben die Art in das Feld ein.

Optional konnen Sie eine Angabe im Feld Kostenstelle/Projekteintragen. Eine Angabe kann Thnen helfen,
alle Kosten zu einer Kostenstelle zu finden und berechnen.

Die Angabe einer Rechnungsnummer aus einer Rechnung, die Sie erhalten haben, ist optional und dient
Ihrer Information.

Damit sind die bendtigten Angaben erfasst.

Kosten — Eine neue Ausgabe mit allgemeinen Kosten

1.
2.

Wenn Sie noch nicht im Modul Kosten sind, betétigen Sie die Taste Kosten mit der Maus.

Betitigen Sie mit der Maus die Taste Neu. Fahrzeug pro 2 erzeugt einen neuen, leeren, Datensatz.
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3. Das Datum, an dem die Kosten angefallen sind, geben Sie in das Feld Datum ein.

4. Geben Sie in das Feld Betrag den Zahlbetrag (inklusive Umsatzsteuer) ein. Ist keine Umsatzsteuer
(Vorsteuer) gezahlt worden, dndern Sie die Angabe im Feld USt.-Satz in 0%.

5. Wahlen Sie die geeignete Kostenart aus der Liste aus oder geben die Art in das Feld ein.

6. Optional kénnen Sie eine Angabe im Feld Kostenstelle/Projekteintragen. Eine Angabe kann Thnen helfen,
alle Kosten zu einer Kostenstelle zu finden und berechnen.

7. Die Angabe einer Rechnungsnummer aus einer Rechnung, die Sie erhalten haben, ist optional und dient
Ihrer Information.

Damit sind die benotigten Angaben erfasst.
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Kapitel 11 Software Lizenzvereinbarung

MENSCH UND SOFTWARE - ANDREAS LANGHANS - IST NUR BEREIT, DIE SOFTWARE (WIE
NACHFOLGEND DEFINIERT) AN SIE ZU LIZENZIEREN, WENN SIE ALLE BEDINGUNGEN DES
LIZENZVERTRAGS AKZEPTIEREN, INDEM SIE BEI DER INSTALLATION DER SOFTWARE AUF DIE
SCHALTFLACHE ZUR ANNAHME DER LIZENZ KLICKEN. BEVOR SIE DAS TUN, SOLLTEN SIE
NACHFOLGENDEN LIZENZBEDINGUNGEN SORGFALTIG LESEN. WENN SIE AUF DIE
SCHALTFLACHE KLICKEN, DIE SOFTWARE LADEN UND/ODER VERWENDEN, SIE AUF IHREM
COMPUTER AUF DER FESTPLATTE, IM HAUPTSPEICHER ODER EINEM ANDEREN
SPEICHERMEDIUM SPEICHERN, ERKLAREN SIE DAMIT, DASS SIE DIE LIZENZ GELESEN UND
VERSTANDEN HABEN UND SICH MIT DEN LIZENZBEDINGUNGEN EINVERSTANDEN ERKLAREN.
WENN SIE NICHT BEREIT SIND, LASSEN SIE DIE VERPACKUNG UNGEOFFNET UND VERSIEGELT.

"Software" bezeichnet das Anwendungsprogramm, die Datenbankdateien, sowie alle andere Software, die im
Installationspaket enthalten ist, sowie alle Updates und/oder Patches, alle begleitenden Handbiicher und
Anleitungen und On-Line-Komponenten, Bereiche der Webseite Mensch und Software, die nur registrierten
Benutzern zugénglich sind, sowie alle anderen mit dem Anwendungsprogramm in Zusammenhang stehende
Dienste von Mensch und Software - Andreas Langhans.

1. Lizenzgewihrung: Sie benutzen diese Software unter Lizenz von Mensch und Software - Andreas Langhans
- und miissen sich an alle Bedingungen dieses Lizenzvertrags halten, d.h. die Software wurde nicht an Sie
verkauft!

Mensch und Software - Andreas Langhans - gewédhrt Thnen das begrenzte, personliche und nicht exklusive
Recht, die Software in jener Weise zu verwenden, wie sie in der beigelegten Dokumentation beschrieben ist.
Wenn die Software zur Installation vorgesehen ist, darf sie nur auf der Festplatte eines Computers gespeichert
werden und nur von dieser Festplatte aus benutzt werden.

Mensch und Software - Andreas Langhans - behilt sich alle Rechte vor, die Thnen durch diese Lizenz nicht
explizit gewéhrt werden.

2. Restriktionen: Mensch und Software - Andreas Langhans - und/oder ihre Zulieferer sind die Besitzer des
Titels, der Urheberrechte und anderer geistigen Urheberrechte an der Software. Die Software enthélt
urheberrechtlich geschiitztes Material, Geschéftsgeheimnisse und anderes urheberspezifische Material. Sie
diirfen die urheberrechtlichen Hinweise oder anderes urheberspezifisches Material von der Software nicht
entfernen, die Thnen zur Verfiigung gestellt wurde. Sie diirfen die Software nicht dekompilieren, in Einzelteile
zerlegen, verdndern, riickentwickeln oder auf andere Weise reproduzieren. Sie diirfen die Software nicht
kopieren, verleihen, leasen, ausborgen, Unterlizenzen vergeben, verteilen, 6ffentlich zur Schau stellen oder
Werke erschaffen, die auf der Software basieren oder die Software auf andere, als in der beigelegten
Dokumentation beschriebenen, Weise benutzen, um wirtschaftlichen Gewinn damit zu machen. Darunter fallt
beispielsweise das Einrichten von Servern, fiir deren Benutzung eine Gebiihr anféllt. Sie diirfen die Software
nicht auf elektronischem Weg von einem Computer oder einer anderen Plattform auf ein anderes Gerit iiber ein
Netzwerk iibertragen.

3. Lizenzbeendigung: Die Lizenz wird dauerhaft gewdhrt und kann nur durch ein gegenseitiges, schriftliches
Ubereinkommen der Lizenzpartner beendet werden. Thr Recht, die Software zu benutzen (wie oben definiert)
endet jedoch, wenn (i) Sie selbst beschlieBen, den Lizenzvertrag zu beenden, indem Sie die Software vernichten
oder (ii) Sie eine der Lizenzbedingungen verletzen. In diesem Fall endet die Lizenz, ohne dass Mensch und
Software - Andreas Langhans - Sie davon in Kenntnis setzen muss. Sie sind in diesem Fall dazu verpflichtet, die
Software zu vernichten.

4. Begrenzte Haftung fiir die Software: Sie sind sich dariiber bewusst, dass die Verwendung der Software und
der Medien, auf denen sie gespeichert ist, Thr alleiniges Risiko ist. Die Software werden dem Benutzer in ihrer
jetzigen Form zur Verfligung gestellt.

5. Allgemeine Haftungsbeschrinkung: Abgesehen von Haftungen, die weiter oben expliziert eingerdumt
wurden, ist Mensch und Software - Andreas Langhans - in keiner Weise fiir die Software haftbar, weder genannt
noch impliziert. Darunter féllt auch die implizierte Haftung, dass die Software fiir einen bestimmten Zweck
geeignet wire. Weder Mensch und Software - Andreas Langhans - noch Apple Inc. garantieren, das die Software
Ihren Anspriichen gerecht werden. Keine miindlichen oder schriftlichen Informationen oder Ratschldge, die Sie
von Mensch und Software - Andreas Langhans - oder einen von Mensch und Software - Andreas Langhans -
Bevollmichtigten erhalten, sorgt fiir die Entstehung einer Haftung oder Ausweitung der bestehenden Haftung.
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Einige Lander erlauben keine Begrenzung einer implizierten Garantie. In diesem Fall treffen vielleicht einige der
genannten Punkte nicht fiir Sie zu.

6. Begrenzte Haftung: Unter keinen Umsténden, auch nicht bei Fahrldssigkeit, ist Mensch und Software -
Andreas Langhans - fiir direkte, indirekte oder spezielle Schidden haftbar, die durch die Software entstehen.
Darunter fallen auch Schéden, die durch die Unmdglichkeit, die Software zu verwenden, entstehen. Das gilt
auch, wenn Mensch und Software - Andreas Langhans - auf die mogliche Entstehung dieser Schidden
aufmerksam gemacht wurden. Auf keinen Fall iibersteigt die Haftbarkeit fiir Schdden und Verluste jene Summe,
die von Thnen fiir die Software bezahlt wurde. Manche Lander gestatten die Einschrinkung oder den Ausschluss
fiir indirekten oder direkten Schaden nicht. In diesem Fall gilt diese Einschrinkung oder der Ausschluss
vielleicht nicht fiir Sie.

7. Schadlos halten, Wiedergutmachung. Sie erkldren sich hiermit bereit, Mensch und Software - Andreas
Langhans, sowie ihre entsprechenden Vertreter gegen alle Verluste, Schiden, Klagen und Gerichtsverfahren
schadlos zu halten, die sich aus Threm Bruch der Lizenz oder Vertrieb oder Verwendung von Variationen oder
Benutzung der Software ergeben.

Sie erkennen an, dass Thre unautorisierte Verwendung der Software oder eines Teils davon, Mensch und
Software - Andreas Langhans - innerhalb kiirzester Zeit unwiderruflich Schaden von solch einem Ausmaf
zufigen konnte, dass dieser Schaden durch eine alleinige finanzielle Abgeltung nicht wieder gut gemacht
werden kann. In diesem Fall liegt es in Mensch und Software - Andreas Langhans - Ermessen, zusétzliche
Wiedergutmachung zu fordern. Das gilt zusétzlich zu jeglicher finanzieller Wiedergutmachung und der
Moglichkeit, eine derartige unautorisierte Verwendung zu verbieten oder auf Unterlassung zu klagen, ohne dass
Mensch und Software - Andreas Langhans - eine Kaution oder sonstige Sicherheit hinterlegen miissten. Thre
Verpflichtungen, die sich durch diesen Abschnitt ergeben, bleiben auch dann bestehen, wenn die
Lizenzvereinbarung endet.

8. Gerichtsstand. Diese Lizenz unterliegt den Gesetzen der Bundesrepublik Deutschland. Der Lizenznehmer
gibt hiermit unwiderruflich die Zustimmung, dass er sich der deutschen Gerichtsbarkeit unterwirft und dass der
einzige Gerichtsstand fiir jegliche Forderungen, Auseinandersetzung oder Streitigkeiten, die in Zusammenhang
mit dieser Lizenz ergeben, Gerichte in Deutschland im Bundesland Berlin sind. Er erklart sich dazu bereit, sich
fiir alle derartigen Streitigkeiten und Verhandlungen den Gerichten der Bundesrepublik Deutschland zu
unterwerfen. Gerichtsstandort ist Berlin.

9. Verschiedenes: Nichts in diesem Vertrag soll so interpretiert werden, dass es Mensch und Software - Andreas
Langhans - Rechte, fiir die Verletzung einer Klausel dieser Lizenz oder eines zutreffenden Gesetzes
Kompensation zu fordern, einschrinkt, abschwicht oder ungiiltig macht. Wenn sich eine Klausel des Vertrages
als nicht durchsetzbar erweisen sollte, bleiben davon die restlichen Klauseln unberiihrt.

Diese Lizenz stellt beziiglich der Benutzung der Software und von Dienstleistungen, die etwas mit der Software
zu tun haben (wenn vorhanden), den vollstindigen Lizenzvertrag zwischen Thnen und Mensch und Software -
Andreas Langhans - dar. Der Lizenzvertrag setzt alle fritheren oder voriibergehenden Lizenzvereinbarungen,
seien sie schriftlich oder miindlich erfolgt, auBer Kraft.

Das betrifft sowohl die Software als auch alle Bedingungen, die von dieser Lizenz abgedeckt werden.Software
entwickelt von Mensch und Software - Andreas Langhans.

Rechtliche Hinweise

© 2007 - 2011 Mensch und Software - Andreas Langhans. Alle Rechte vorbehalten. Hergestellt und vertrieben
von Mensch und Software - Andreas Langhans. Alle Rechte vorbehalten.

Apple, das Apple Logo, Mac, Macintosh, MacBook und MacBook Pro sind Warenzeichen der Apple, Inc.,
eingetragen in den U.S.A. und anderen Léndern. Finder ist ein Warenzeichen der Apple, Inc.

Finder ist ein Warenzeichen der Apple Computer, Inc.

FileMaker ist ein Warenzeichen der FileMaker, Inc., eingetragen in den U.S.A. und anderen Landern. Das File
Folder Logo ist ein Warenzeichen der FileMaker, Inc.

Windows und Windows XP/Vista/7 sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation. Alle Rechte
vorbehalten.

Google Maps und Google sind eingetragene Warenzeichen von Google Inc..

Alle anderen Warenzeichen sind Eigentum der jeweiligen Hersteller.
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Diese Anleitung, sowie die darin beschriebene Software, ist Teil des Lizenzvertrages und kann nur in
Ubereinstimmung mit den Bedingungen des Lizenzvertrages benutzt oder kopiert werden.

Der Inhalt dieser Anleitung ist ausschlieBlich fiir Informationszwecke vorgesehen, kann ohne vorherige
Ankiindigung verdndert werden und ist nicht als Verpflichtung von Mensch und Software — anzusehen.

Mensch und Software — gibt keine Gewéhr oder Garantie hinsichtlich der Richtigkeit und Genauigkeit der
Angaben in dieser Anleitung. Die genannten steuerrechtlichen Vorgaben beziehen sich auf den Stand der
Veroffentlichung dieser Anleitung und kénnen von den aktuell geltenden Vorgaben abweichen.

Kein Teil dieser Anleitung darf, aufler durch den Lizenzvertrag ausdriicklich erlaubt, reproduziert, in
Datenbanken gespeichert oder in irgendeiner Form — elektronisch, fotomechanisch, auf Tontridger oder auf
irgendeine andere Weise — tibertragen werden, ohne die vorherige schriftliche Genehmigung von Mensch und
Software — Andreas Langhans.

Berlin, 10.11.2011
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